
VERTROUWELIJK 
School/instelling  
T.a.v. De directie en/of functionaris gegevensbescherming 
ADRES 
ADRES 

PLAATS, DATUM  

 

Geachte heer/mevrouw,  

Met deze brief verzoeken wij om ons een kopie te verstrekken van het volledige leerling dossier van onze 

zoon/dochter …… .  

Wij willen graag een kopie van het volledige dossier ontvangen: 

 waaronder een uitdraai van digitale leerling gegevens 

 waaronder het onderwijskundig rapport (van een eventuele vorige school)  

 een kopie van alle aantekeningen en gespreksverslagen (ook interne gespreksverslagen) die zijn 

opgenomen in het dossier.  

Daarnaast vernemen wij graag met wie, wanneer, welke informatie eventueel is gedeeld en met welk 

doel.  

Om het overzichtelijk te houden voor ons, ontvangen wij deze stukken graag genummerd. Daarnaast 

ontvangen wij graag een bevestiging van volledigheid. Graag ontvangen wij het dossier zo spoedig 

mogelijk, doch uiterlijk binnen vier weken na dit verzoek (conform de bepalingen in de AVG).  

Wij begrijpen het als er aan ons verzoek kosten verbonden zijn. Indien er een vergoeding nodig is, 

vernemen wij dat graag, zodat wij deze kosten kunnen voldoen.  

Bijgaand sturen wij u een kopie van ons/mijn identiteitsbewijs.  

In afwachting verblijven wij, 

 

Met vriendelijke groet, 

 


