
 

Vrijwilliger ledenadministratie gezocht! 
Onze vereniging heeft een klein team van vaste medewerkers. Omdat we veel meer taken 
hebben dan wij met ons kleine team kunnen uitvoeren, zijn we ontzettend blij dat onze 
vrijwilligers zich met hart en ziel inzetten voor Balans.  

Heb jij een paar uurtjes per week tijd? Om onze vereniging goed te laten draaien, zoeken we 
iemand die het leuk vindt om orde op zaken te houden in onze ledenadministratie. 

Wat ga je doen? 

• Je houdt contactgegevens van leden actueel. 

• Je ondersteunt bij het verzenden van ledenmails. 

• Zo nodig pak je de telefoon wanneer er vragen zijn over de ledenadministratie of 
betalingen 

• Je hebt contact met collega’s over ledenzaken. 

Wie ben jij? 

• Je bent zorgvuldig en werkt graag met gegevens. 

• Je kunt je het werken met een ledensysteem snel eigen maken.  

• Je vindt het leuk om bij te dragen aan een organisatie met maatschappelijke impact. 

Wat bieden wij? 

• Flexibiliteit: je kunt het werk vanuit huis doen, op momenten die jou uitkomen. 

• Gezellige collega’s waar je mee kunt sparren, en een achterban voor vragen en twijfels. 

• Een uitdagende invulling van je vrije tijd, waar je veel voldoening uit krijgt! 

• Ons uitgebreide scholingsprogramma, met deskundigheidsbevordering en 
vrijwilligersbijeenkomsten zowel online als af en toe fysiek.  

• Onze eeuwige dank! 

 

Interesse of meer info? 
Stuur een berichtje naar info@balansdigitaal.nl. We maken graag kennis met je 
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